Léczy Lajos Gimnazium - Németh Laszlé Diakkonyvtar
Konyvtarhasznalati szabalyzat
Az iskolai konyvtar szolgaltatasai

- akonyvtari allomany hasznalata, beleértve a konyvtari dokumentumok
kolcsonzeését, el6jegyzését

- tankonyvek biztositasa az iskola didkjainak, pedagogusainak

- segitségnyujtas a tanuldknak versenyre valo felkészulésnél

- segitségnyujtas a nevel6k és tanulok iskolai munkajahoz szikséges forras-és
irodalomkutatasban

- a kozosseégi térben megvaldsulo foglalkozasok tamogatasa

- aziskola oktatasi feladatellatasanak tamogatasa, helyben olvasas és tanulas
biztositasa,

- iskolai, pedagodgiai feladatokra az olvasotermi szamitégépek hasznalatanak
biztositasa

A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar nyitva tart tanitasi idében. Nyitvatartasi idében lehet6ség van kdlcsonzésre,
helyben olvasasra, az olvaséteremben valé tartozkodasra. Az olvasoterem
oktatoteremként is funkcional, ezért az itt tartdzkodas a mindenkori 6rarendhez
igazodik. A konyvtarban tartott tanérak minden esetben els6bbséget élveznek az
egyéb, a konyvtari térben torténd foglalkozasok elétt.

A konyvtar és az olvaséterem hasznalatanak szabalyai, a kolcsonzés rendje

Az iskola konyvtarabdl az iskola minden tanuldja és dolgozoja (beleértve a pedagogus,
noks-os és technikai dolgozokat is) kdlcsondézhet. A konyvtarbdl dokumentumot csak
a konyvtaros adhat ki. Amennyiben a kdnyvtaros nem tartozkodik a kdnyvtaros pultnal,
a kolcsonzést az asztalon kihelyezett kdlcsonzési papiron jelezni kell.

A konyvtari dokumentumok 30 napra kolcsondzhetdk, igény esetén tovabbi 2 héttel
hosszabbithatd. Aki a kolcsonzési id6 lejarta utan sem hozza vissza a tartozasat,
annak a tartozas rendezéseéig uj dokumentum nem adhato ki. Egy alkalommal max. 5
dokumentum kdlcsondzhetd.

Tanév végén a kikolcsonzott dokumentumokat a konyvtar szamara vissza kell
szolgaltatni. Amennyiben a kikdlcsonzott dokumentumra el6jegyzés torténik, ugy
hosszabbitds nem lehetséges. Ha az elbjegyzésre 3 napon belil nem érkezik a
jelentkezd, ugy a dokumentum ujra kdlcsonozhetd.

Az olvasoterem els6dlegesen tanitasi és tanulasi célokra, illetve szabadidds
tevékenységek, foglalkozasok megtartasara van fenntartva. Az olvaséterem és
konyvtar egész terllete nyitott és kozdsségi térként is funkcional. A kdnyvtar
zavartalan mikodésének és a konyvtarhasznalok harmonikus egyuttmikodésének
alapfeltétele a kolcsonos tisztelet és kommunikacié. A kdnyvtari terek hasznalatanal
és a programok szervezésénél kérjik ezt figyelembe venni!

A konyvtar specialis kialakitasa miatt, szabadpolcos elrendezésben talalhaték a
konyvek. Ez a fajta raktarozasi rend nem teszi lehetévé az allomany szakszeri
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védelmét. A konyvtari szolgaltatasok, a konyvtarhasznalok és a kdnyvtaros kolcsdnds
bizalman és a szabalyok betartasan alapul, kulonos tekintettel a kolcsonzési
szabalyokra. A konyvtarban nincs lehet6ség zart raktarozasra, a szabalyok
betartasara a polcokon, hirdet6tablakon és az olvasoteremben elhelyezett feliratok
hivjak fel a figyelmet.

A konyvtaros pult mogott talalhatd toldajtés (szintén nem zarhatd) szekrényekben a
bevételezésre varé dokumentumok, egyéb konyvtari iratok, tartdés tankonyvek illetve
az oktatashoz szikséges tankonyvtar talalhatd, ezért ebbdl a szekrénybdl a
konyvtaros tudta nélkdl, onnan dokumentumot kivenni nem szabad. Konyvtaros
hianyaban, a Kkijelolt helyettesnek szikséges jelezni a szekrénybdl kiemelt
dokumentumot és annak kolcsonzdjét.

Olvasoéi kotelezettségek

A konyvtarhasznalo kotelezettsége, hogy legjobb tudasa szerint, gondosan kezelje a
kikdlcsonzott dokumentumot. Az elveszett vagy megrongalt dokumentum poétlasa a
kolcsonzét terheli. Az olvasd koteles az elvesztett/megrongalt dokumentummal
megegyezd példanyt beszerezni. Amennyiben ez nem lehetséges, ugy a dokumentum
koltségét az iskola szamara megtériteni koteles.

A kolcsonzé az iskolaval fennalld tanuldi, illetve dolgozdi jogviszony megsziinése elbtt,
konyvtari tartozasait rendezni koteles.

Az iskolaba val6 Dbeiratkozassal, illetve dolgozéi jogviszony létesitésével,
automatikusan a konyvtar tagjava valik, s mint ilyen, a mindenkori SzMSz és Hazirend
eérvényes ra, igy kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara is. Errél a
tanulok beiratkozasnal, a dolgozok felvételnél tajékoztatast kapnak.

A konyvtari allomany és a konyvtar tereinek rendeltetésszerlii és biztonsagos
hasznalata minden iskolapolgarnak kotelezettsége.

A tanuldi illetve dolgozoi jogviszony megszinésével megszinik a konyvtari tagsag is.

Balatonflired, 2025. december 1.

Duna Katalin

intézmeényvezetd

Szakmary Dalma

konyvtaros
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