A KRETA naplén keresztiil elérheté leggyakoribb elektronikus iigyintézési lehetéségek a gondviselok
szamara a kovetkezok:

1. Tanul6i mulasztas igazolasa

2. Igazgato6i engedély didk mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa
3. Tanul6i felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtasa

4. Emelt szint leadasa/felvétele (csak félévkor és év végén)

5. Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa

Az elektronikus iigyintézés elinditasat és nyomon kovetését ezzel a leirassal segitjiik:

1. 1épés: Belépés a feliiletre:
Lépjen be a KRETA naplé feliiletére iskolink honlapjarél a www.loczygimnazium.hu cimen.
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Hirek Iskola Oktatds Kozosség Felvételi Erettségi Labor E-Naplé

https://klik037166001.e-kreta hu SZERETETTEL KOSZONTJUK A LOCZY LAJOS GIMNAZIUM HONLAPJAN! A

Fontos, hogy a korabban kapott gondviseldi felhasznaloi névvel és jelszoval 1épjen be! Ha ezt a belépési
lehetdséget nem ismeri, akkor lépjen kapcsolatba iskolankkal.

Belépés utan a meniiben latja az e-Ugyintézés meniipontot:
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Orarend Osztalyzatok » Mulasztisok « Informiciok ~ e-Ugyintézés
N

Ezt kivalasztva kertil az e-ligyintézés feliiletére:
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e-UGYINTEZES

BEIRATKOZAS

Beiratknzas dltalanos iskolaba - BAI
Beiratkozas kézépfokl intézmeénybe - BKI

Beiratkozas a magyar kbznevelésbe - BMK

Beiratkozas nem tankételezettséget teljesitd
jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmeények kizott - AIK

TANULM#’\NYOKKAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valloztatasi kérelem
benyujtasa - OTGSK

I loazaatdi enaedélv didk mulasztasanak inazolasdra

Bejelentkezes

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a kizneveléshal - KIK

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd
jogviszonybdl - KNTTJ

Kiilféldon taltott ideiglenes tanulmanyi idészak
bejelentése - KTIT

Magéntanulal jogviszony irdnti kérvény bejelentése -
MUJIK

Vendégtanuléi jogviszony iranti kérvény benyljtasa -
vJB

BIZONY(TVANNYAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

Bizonyitvany- vagy térzslapmasodiat igénylése - BT|

I Személves adatokban bekovetkezett valtozds

2. lépés: Az iigyintézés inditasa a leggyakoribb esetekben:

a) Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés / Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI

Ezt a meniipontot kell valasztani, ha a gondviseld

e orvosi igazolast,
szil61 igazolast,

szolgaltatoi igazo
iskolai engedélyt,
o kikérot,

hivatalos tavollétet,
iskolaérdeki tavollétet,

last,

e palyavalasztasi célu igazolast

szeretne benyujtani.

A tanulo adatai automatikusan jelennek meg. Kitolteni a mulasztas kezdetét és végét kell, valamint ki kell
valasztani, hogy milyen tipusu igazolas benyujtasa kovetkezik. Az orvosi igazolas, szolgaltatoi igazolas, kikérd,
palyavalasztasi célu igazolasok esetén csatolni kell ezek eredetijét digitalizalva is (legegyszeriibb lefényképezni).
A kérelem indoklasa, bar nem kotelezd, de segitheti annak konnyebb elbiralasat.
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Ogyintézés inditasa Tanul6 adatai
Folyamatban |évs iigyek Tanuld vezetékneve Tanuld keresztneve Tanulé oktatdsi azonositdja
- o-® s
A kérelmezett hidnyzas idétartama
Hianyzas kezdete * Hianyzas vége *
B ]
lgazolas tipus *

Kérelem indoklasa
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A kérelem a bekiildés el6tt az Elénézet gomb segitségével megtekinthetd, s ha mindent rendben talal, akkor a
Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM Kkell papir alapon eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl emailben is értesiti Ont a rendszer.

b) Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés / Igazgatéi engedély diak mulasztasanak igazolasara
gondyviseldi kérelem benyijtasa - IEDM

Ez az ligy akkor inditando, ha a sziil61 3 napnal hosszabb iddszakra szeretné kikérni a gyermekét az iskolabol.
A tanul6 adatai automatikusan jelennek meg. Kitolteni a tavollét kezdetét és végét kell. A kérelem indoklasa,
bar nem kotelezd, de segitheti annak konnyebb elbiralasat. Fontos, hogy ilyen tipusi kérelem Hazirendiink
szabalyai szerint csak 14 nappal korabban adhato be!
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Ugyintézés inditdsa Tanuld adatai
Folyamathian [évd tigyek Tanulé vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatasi azonositdja
- - -
A kérelmezett tavollét idStartama
Tavollét idétartamanak kezdete * Tavollét idétartaménak vége *
O =i

Kérelem indokldsa
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Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolasa

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb segitségével megtekinthetd, s ha mindent rendben talal, akkor a
Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM kell papir alapon eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérél emailben is értesiti Ont a rendszer.



¢) Tanulmanvyokkal kapcsolatos iigyintézés / Tanuloi felmentésre, mentességre szolgalé gondviseloi
kérelem benvijtasa - TFMGK

A tanul6 adatain tal - melyek automatikusan megjelennek -kotelezé6 megadni felmentés tipusat, a felmentés
kezdetét és végét. A kérelem indoklasa, bar nem kotelezd, de segitheti annak konnyebb elbiralasat.

Minta a testnevelés és sport ora latogatasa aldli teljes felmentésre:

l« KRETA . e-UGYINTEZES — Léczy Lajos Gimnézium -
4 Tanuld adatai
Ugyiniezés inditasa
Tanulé vezetékneyve Tanulé keresztneve Tanulo okiatasl azonositéja
Folyamathan lévd iigyek ’ -

Kérelem tipusa *

Felmentés testnevelés ora aldl (Egyesiileti igazoldssal) v

A sporttevékenység tipusa
(8) Versenyszerijen sporttevékenységet folytat
() Amatér sportszerzadés alapjan sportal

A kért felmentés kezdete * A kért felmentés vége *
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Kérelem indokldsa
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Fontos, hogy testnevelés és sport ora aléli felmentési kérelem esetén kotelezé csatolni az egyesiileti igazolast.

A kérelem a bekiildés el6tt az Elonézet gomb segitségével megtekinthetd, s ha mindent rendben talal, akkor a
Bekiildés gombbal a kérelem bekiildheto.

A kérelmet NEM kell papir alapon eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl emailben is értesiti Ont a rendszer.

A hatarozatot kinyomtatva, alairassal és pecséttel hitelesitve is meg fogja kapni.

d) Tanulmanvyokkal kapcsolatos iigyintézés / Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem - OTCSK

A tanul6 adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni jelenlegi csoportjat és a leendé
csoportjat. A kérelem indoklésa, bar nem kotelezd, de segitheti annak kdnnyebb elbiralasat.
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ayintézés inditdsa Tanuld vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatasi azonositdja
Folyamatban lévd tgyek
Viltoztatds

() Osztélyvaltasi kérelem
() Tandrai csoport véltoztatasi kérelem

Jelenlegi csoport * Valasrtott csoport *

Kérelem indokldsa
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Csatolt dokumentumok

-+ Dokumentum csatolasa "

Annyi kérelmet kell beadni, amennyi szintvaltoztatasi igénye van!

A kérelem a bekiildés el6tt az Elénézet gomb segitségével megtekinthetd, s ha mindent rendben talal, akkor a
Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM Kkell papir alapon eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl emailben is értesiti Ont a rendszer.

e) Tanulmanvokkal kapesolatos iigyintézés / Kozosségi szolgalat teljesitésérol isazolas benyujtasa - TKST

Ez az iigy akkor inditando, ha a diak kozosség szolgalatot teljesitett és az errol sz0lo igazolds a birtokdaban van.

A tanul6 adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé6 megadni naplo sorszamat (ez megegyezik
az egyiittmiikodési szerz6dés iktatoszamaval - ha nem tudjak, akkor irjanak 1-et ide), a szervezet nevét, a
datumot és az igazolt 6rak szamat. (Amennyiben intervallumrol adnak ki igazolast, annak az utols6 napjat kell
berogziteni teljesités datumanak.) Meg kell adni a tevékenység megnevezését is, ami az igazolason szerepel. A
kérelem indoklasa, bar nem kotelezd, de segitheti annak konnyebb elbiralasat.

Kozosségi szolgalattal teljesitésérol szolo kérelem esetén kotelezo csatolni az szervezet igazolasat is.

Minta a kozosségi szolgalat teljesitésének igazolasara:
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Kozosségi szolgalat

Ugyinézés inditasa

Mapld sorszama *

Folyamatban lévd tgyek

Szervezel neve *

Teljesités datuma * Igazolt orék szama *
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Tevekenység megnevezese =

Megjegyzes

Kérelem indokldsa
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A kérelem a bekiildés el6tt az Elénézet gomb segitségével megtekinthetd, s ha mindent rendben talal, akkor a
Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM Kkell papir alapon eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl emailben is értesiti Ont a rendszer.

3. l1épés: A folyamatban 1évo iigvek megtekintése:

Az elinditott tigyek listaja a baloldalon talalhato Folyamatban [évé iigyek meniipont alatt érhetdk el:

Amennyiben egy tigy Dontés vagy Lezdrt statuszba keriilt, akkor a megjelend oldalon a Hatdrozat fiilon tudja a
gondvisel6 megnézni az igazgatoi dontést, ami a Megtekintés gombra Kattintva pdf-ben le is t6lthetd.

A rendszer teljes felhasznaldi kézikonyve a
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17760714
cimen elérhetd.
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